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教育实习与考核手册

(二○  —— 二○  学年  第  学期)

院    系：                        
班    级：    级          专业  班
学    号：                        
姓    名：                        
指导教师：                        
实习学校：                        
教务处制
二○　  年    月
实习生的任务与纪律

通过教育实习，师范生在教学与班级管理的实践中，形成教师专业意识和专业情感、掌握教师专业知识与职业技能、具有自主进行教师专业发展的能力，为将来从事教育工作打下坚实基础。

一、实习的内容与任务

1、实习的具体内容包括教学实习、班主任实习和调查研究3个方面。
2、实习准备期间，须在校内试讲完整课堂教学2节以上。
3、实习授课之前，须听指导教师授课4节以上。

4、原则上教学授课6节以上，并按时布置、批改作业，坚持课外辅导。课后及时反思并优化教学设计方案2次以上。
5、积极参与实习学校所在教研室及我校实习指导教师组织的教研活动2次以上。
6、在原班主任的指导下，制定一次班级活动计划，在确保实习学校学生和自身安全的情况下，独立主持一次班级活动，协助班主任进行班级管理。
7、积极开展教育调查，并撰写教育研究报告。
8、积极参加教务处技能训练与测评中心组织的各项活动。

9、实习过程中，须认真填写完成《教育实习与考核手册》，包括：①试讲教学设计2份；②听课记录4份；③内容不同的教学设计6份；④上述6份教学设计中的2份优化教学设计方案（包括有教学设计研讨过程或反思记录）；⑤教研活动记录2份；⑥班主任工作计划表1份；⑦教育调查或课题研究报告；⑧教育实习小结或实习小论文。
10、实习结束后，须认真填写完成《教育实习成绩评定表》。
二、实习生纪律

1、坚持四项基本原则，讲究社会主义精神文明。

2、服从领导，遵守纪律，积极主动完成实习任务。

3、遵守实习学校各项规章制度，以在职教师的身份严格要求自己。实习生实习期间原则上不得请假，特殊情况须请假者，1天以内由实习学校指导教师和我校指导教师共同批准；3-5天（含5天）以内的由系主任批准；5天以上的由分管院长批准，但不论时间长短均须双方指导教师签字同意后，才能办理请假手续，擅自缺课和离校者，教育实习成绩定为“不合格”，并按照《学生管理守则》中的有关条款给予纪律处分。

4、实习生教案必须由我校指导教师和实习学校指导教师签字才能上堂授课，缺一不可，未经指导教师签字上堂授课者，一次扣教育实习成绩10分，二次及以上的，教育实习成绩为“不合格”。

5、实习生因教育实习效果差，被实习学校停课的，教育实习成绩为“不合格”。

6、对学生坚持正面教育和耐心疏导的方针，要爱护学生，对学生不得讽刺、谩骂、体罚或者变相体罚，要讲文明礼貌，以身作则，用自己的模范行动影响和教育学生。

7、爱护公共财物，损坏或丢失者赔偿，所借的书籍、仪器及其它用品应妥善保管，按期归还。

8、实习生应认真客观地总结自己实习工作的得与失，不得以任何理由和方式干扰实习学校和我校实习指导教师对自己实习成绩的评定。

9、实习结束后，本《教育实习与考核手册》作为指导教师评定实习成绩的主要依据，并提交《教育实习成绩评定表》。
实习指导教师的任务与要求

1、实习之前，组织实习生钻研实习科目课程标准和教材，指导实习生准备教学设计和试讲2次以上，做好实习前的准备工作。
2、根据实习计划，积极与实习学校联系，安排落实实习生的实习任务、办公地点及生活等事宜，配合实习点长统一带队进入实习学校。
3、协同实习学校安排好实习事宜和实习生的食宿，配合实习学校指导教师做好实习生的教育教学、班级管理和其它实习任务的指导工作。
4、了解实习生的实习安全保障情况，关心实习生的思想、学习、生活和安全，检查、督促实习生完成实习任务，及时解决实习生在实习中存在的困难和问题。
5、实习期间，原则上听取每个实习生教学1次以上；指导学生积极反思并优化教学设计方案1次以上；组织教研活动1次以上，并做出研讨主题、例会内容、成员缺席、发言情况等会议文字记录。
6、密切与实习学校各方面的联系，听取实习学校各方面的意见和建议，反映实习生的合理意见和正当要求，妥善协调和处理好各方面的关系。
7、严格审核实习生的请假申请，指导实习生认真填写《教育实习与考核手册》，会同实习学校领导和指导教师做好实习生的实习鉴定和成绩评定工作。
8、实习生在实习学校的典型事例及时写成新闻报道，报教务处审核，进行宣传报道。
9、做好进入和离开实习学校的有关交接手续，妥善处理实习结束后的善后工作，争取给实习学校留下良好印象。
10、配合院（系）要求做好实习生返校后的教育研习工作。

淮南师范学院实习生试讲记录（2份）

	讲 课 人
	
	讲课内容
	初中/高中   第   册第   章/课

	讲课时间
	                    上

20    年   月   日         午 第   节

下   

	讲课地点
	

	授课的主要过程和内容


	

	试讲的优缺点


	（淮南师范学院）指导教师指导建议



淮南师范学院实习生听课记录（4份）
	讲 课 人
	
	讲课内容
	初中/高中   第   册第   章/课

	讲课时间
	                    上

20    年   月   日         午 第   节

下   

	讲课地点
	

	授课的主要过程和内容


	

	听课后的体会和感受



淮南师范学院教育实习教学设计（6份）
	授课班级
	
	科目
	

	授课内容
	初中     第     册第      章/课      课时

	教学目的与要求
	

	教学重点与难点
	

	授课类型
	
	教具
	

	采用教学方法
	

	教学板书设计

	教学内容及过程:
	备  注

	
	

	
	

	
	

	教学反思
	

	（实习学校）指导教师评阅与指导建议



淮南师范学院教育实习教学设计优化方案(2份)
	授课班级
	
	科目
	

	授课内容
	初中     第     册第      章/课      课时

	教学目的与要求
	

	教学重点与难点
	

	授课类型
	
	教具
	

	采用教学方法
	

	教学板书设计

	教学内容及过程
	优化设计说明

	
	

	
	

	
	

	教学研讨过程
	

	（实习学校）指导教师评阅与指导意见

	（淮南师范学院）指导教师评阅与指导意见


淮南师范学院教育实习教研活动记录（2份）

	教 研 组
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	参加人员
	

	活动主题
	

	活动目的
	

	活动
概要
	

	活动
概要
	

	效果

与

反思
	

	（实习学校）指导教师评阅



	（淮南师范学院）指导教师评阅




指导教师听课记录（4份）
	讲 课 人
	
	讲课内容
	初中/高中   第   册第   章/课

	讲课时间
	                    上

20    年   月   日         午 第   节

下   

	讲课地点
	

	授课的主要过程和内容：

	

	（实习学校指导）教师评价：



	实习生试教或上课成绩
	
	听课人签名
	


实 习 班 级 情 况 一 览 表
	实习班级
	
	原任班主任
	

	建班时间
	
	学生人数
	男
	
	女
	

	班
级
特
点

	

	学
生
主
要
来
源
街
道
、
村
庄
、
成
份
	

	本班教师情况、姓名、所任学科、学历
	

	本班原工作计划要点

	

	实习生对本班工作的认识和具体打算

	

	备
注

	


实习班级活动计划书

	实习班级
	
	学生人数
	男
	
	女
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	活动主题
	

	活动安排计划：


	

	原任教师意见：

签名：                               年   月   日

	活动小结：




典型学生情况调查报告表

	实习学校
	
	班级
	
	被了解的

学生姓名
	

	性

别
	
	年龄
	
	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	
	了解时间
	

	家庭情况
	家长姓名
	
	职业
	
	文化水平
	
	政治面貌
	

	
	工作单位
	
	家庭住址
	
	经济情况
	

	
	家的

庭教

对育

学情

生况
	
	对 影

该 响

生 的

有 因

明 素

显
	

	幼儿教育情况
	
	小

学

教

育

的

影

响
	
	兄

弟

姐

妹

品

学

情

况
	
	好

友

的

品

学

情

况
	

	上考

学试期成

期绩

末
	政

治
	语

文
	数

学
	物

理
	化

学
	历

史
	地

理
	音

乐
	美

术
	劳

动
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学方

习法

态和

度习

、惯
	

	智力发展情况
	观 察 力
	注 意 力
	记 忆 力
	想 象 力
	思维能力

	
	
	
	
	
	


	品

德

表

现
	
	奖

惩

情

况
	

	个兴性趣

特爱点好
	
	气

质

类

型
	

	身

体

发

育
	健康状况
	有无生理缺陷
	有何慢性病
	患过什么重病

	
	
	
	
	

	任该

课生

教的

师评

对价
	

	该存

生在在的学问

习题

、及

品原德因上
	

	对的该教生育采措取施
	

	备

注
	


淮南师范学院教育实习小结
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