
附件8.

              教育实习介绍信

　 　
尊敬的　　　　　　　　学校领导：

根据我校专业人才培养方案要求，兹介绍　　　　　　　院系　　　　　　　　专业毕业生共　　　人到贵校进行为期　　周（时间：　年　月　日到　年　月　日）的教育实习活动。请贵校予以支持和指导！

教育实习是教师教育课程的重要组成部分，是培养合格师资的必要途径和重要措施，学校高度重视学生实习工作。为使学生圆满完成实习任务，在实习过程中，请贵校对实习生加强教育管理，并在实习结束时对学生的实习成绩给予考核鉴定。衷心感谢贵单位对我校教学工作的大力支持。
　　此致
敬礼
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　（单位盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　年  月  日　
　　　　　

教育实习接收函

淮南师范学院：
我校经研究同意接收你校　　　　　　　   学院　　　　　　　　专业毕业生共　　　人到我校进行为期　　周（时间：　年　月　日到　年　月　日）的教育实习活动。实习内容为教学工作实习、班主任工作实习、撰写教育调查报告等。
我校负责安排经验丰富、责任心强的同志担任其指导教师，具体负责该学生的实习指导工作。学生实习期间我校将严格管理，精心指导，并将按你校的有关规定对学生实习进行检查、给出实习鉴定。
　　特此函告。
附：
1.实习学校全称： 　　　　　　　　　　　　　　
2.联系电话:                            　　　
3.实习学校联系人：　　　　　　　　　　　　   
4.联系电话:　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（单位盖章）
年  月  日　　

	附件7.

淮南师范学院实习学生请假单（第一联）

	姓  名
	
	学院
	
	实习学校
	

	假  别
	□公假  □事假  □病假  □其他
	证明材料
	

	请假事由
	

	请假时间
	自：     年   月   日   时 至：   月   日   时
	共：    日    时

	实习校指导教师
	
	实习校教导处
	

	学校带队教师
	
	所在院

辅导员
	

	所在院

主管领导
	
	教务处
	

	销假时间
	
	

	注：1、三天以上需经所在院批准；一周以上需在教师教育实习组织与管理中心备案。

2、一联交实习组长或带队教师存查；二联送交实习校指导教师或教导处存查。


	淮南师范学院实习学生请假单（第二联）

	姓  名
	
	学院
	
	实习学校
	

	假  别
	□公假  □事假  □病假  □其他
	证明材料
	

	请假事由
	

	请假时间
	自：     年   月   日   时 至：   月   日   时
	共：    日    时

	实习校指导教师
	
	实习校教导处
	

	学校带队教师
	
	所在院

辅导员
	

	所在院

主管领导
	
	教务处
	

	销假时间
	
	

	注：1、三天以上需经所在院批准；一周以上需在教师教育实习组织与管理中心备案。

2、一联交实习组长或带队教师存查；二联送交实习校指导教师或教导处存查。
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